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F‘ ﬂ EDUC ACION Subsecretaria de Planeacién y Evaluacion

SECRETARIA DE EDUCAGION Direccién de Control Escolar e Incorporacién

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA EL PROCESO DE ACREDITACION Y CERTIFICACION DE
EDUCACION BASICA PARA ADULTOS (CEBA)

La Direccién de Control Escolar e Incorporacién {DCEY), informa que el Proceso de Acreditacion y
Cerlificacion de Educacion Bdsica para Adulios, ciclo escolar 2024-2025, se llevard a cabo
mediante el formato “Regisiro de Acreditacion de Educacidn Bésica para Adulios” {(RAEBA), para
el ingreso de las cdiificaciones a la plataforma del Control Escolar de la SETAB (SCETAB), de
acuerdo a las presentes instrucciones, con el propdsito de garaniizar la exped1c1on oportuna y
correcia del Certificado de Terminacién de Esfudios de los educandos, asi como la relacién de
folios de los alumnos que acreditan y certifican en cada efapa del ciclo escolar.

. MARCO NORMATIVO

a) El objetivo de la acredifacién es dar cumpllmzengo\o los |:eqU|5|fos establecidos en las
disposiciones corespondientes para el reconocimienio de'la oproﬁcmon de un drea o asignatura.

b) En apego al Programa de Educacion Bdsica pgra Personos" Jovenes Y. Adulias (PEBJA)} y con
base en las evidencias reunidas durante el proceso.educdiivo, s& omgmgrcz crccdc estudianie una
cdlificaciéon en una escala de 5 a 10. \ N

c) Las calificaciones comrespondientes ’cado ared; s eexpreseran o UN numero entero y una
cifra decimal, conmderondo,g/ & del'5.0 al'5.9es repr?a’bm‘cg‘r;;J \g_ebé 0.l 10 aerobc’ronq

d) El objetivo de la cerhﬁcc‘:caon es ié"r@rgar el reconecnmaenfo ofic Gl ‘Gld_G)S esiudlos realizados por el
interesado conforme al plan ¥ programa§ide estudio vigenge. %

e) El certificado de Es’rud:os se explde e onglqe\lfxzpor una sola{ez\, dlos m’reresodos que hayan
acreditado y concluido Ios esfudlos del pivel gjducaﬂve correspopdier{re {primaria o secundaria),
de conformidad con los requ:snos esTab eC|dos en el p an y progromodaesiudlos

f) La fecha oficial de expedlc{nocgéﬁye e regxsire en Ios Cer’nflcc os de esfUdies seré determinada
por la DGAIR en el dmbjte de/"‘SlJF\ lbucaomes

Q

1. DISPOSICIONES GENERALES 1

¢
\ . z ”
e ndlisiqs procederdn segun

1.- Durante la VCI|IC|CICIO4‘I dé la docu men -c10
el caso: / / // rl? )

a). - Reglsfrcxran ngl neverso delf I gjo "lgeg ’r de Ac, 1 I’f0010n7de Ed /cc:cnon B&sica
para Adungs“\(Réf&A 4055 mcon/lsfen’éla"s"’ é’rec{ogcs/ cl’endo téterehdia del alumno
.mediante e numeroconsecuflvo yeell el que esid ?ggddo en el,forma’ro’ en mencion.

rzontrol Escoﬁ

..‘

u

A

()

2.- El Director de CEBA, debe segy | cas mgmem’r% ms’rrucuones cmtesé en,\nc:r los “Registros de
Acreditacién dt Educccxon Basica cro d o it (RAEBA) aflezBireccion dé Conirol Escolar e
Incorporacion! /{

a) Anjes de evalua c:lral no rews ue "renga Pscnpdon cuionzodo si no figura en
ningun/ registro de i mscnpaon débe esior mclu Goreilia ista de promoqon

b} Sr el alumno (d no fue prog ocmnoe/ <cl créB\escola[‘\ wgen’re o usted no le ha
.regulcnzado la mscn ‘S@n cbsfengclse«:ié apli earle excmeh( epon‘crle acreditacion, en
wrfu de que ofiéiciménte no es dllmno de's ~cenfro educative

¥}
c anero.sef'evcluac‘el nivel lPICIO| y posfbeno enie el nivel/avanzado, verifique si es
proceéem‘e elﬁcrggg afva a evaluar. 3

T
)\Lo colmcctc:on que«resuh‘e de l eva aE‘: on,, eglsfrelo en eI Kardex del alumno para la
octuchzcuow/o sollcn‘ar Cerilﬁch de ermwrexcuo e Es’tudlos

e) El\examen‘fe@w egre[o c\ipfe fln e xs o para cudlquier aclaracion
_posterior /
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Acr(7c7toc10n o) Insc?c:%n/l?emfr?aon \
N
. CORRESPONDE Al SUPE&V]SOR ESCOLAIL/ i

1.

. Kérdex actudlizadd de cada uno d’é?los aglumnos,

EDUC ACI()N Subsecretaria de Planeacién y Evaluacién

SECRETARIA DE EDUCAGCION Direccién de Control Escolar e Incorporacion

) En el formato RAEBA, registre todas las calificaciones, aprobatorias o reprobatorias, las
.menores de 10, andtelas a la derecha de la celda correspondiente y el 10 a la izquierda.

g) Todo alumno que solicite aplicacién de examen y no se presente en la fecha asignada

_ escriba NP en la celda del drea comespondiente, para deslindar responsabilidad.

h} A partir de que el alumno acredita su Glifima dreq, el Direcfor cuenta con diez dias habiles

" para framitar anie la DCEI el Cerlificado de Terminacién de Estudios, por ningdn motivo

debe retardar el proceso de Certificacion.

1) Si después de enviar el regisiro de acreditacién, usted liene que solicitar alguna
'correcaon reml’rc oficio, fomcmdo como referenc:ta la informacidn de la tabla del apartado

e Estudios, la autoridad
be tener integrado los
S|gu1enies expedientes:

a) Del Alumno:

Solicitud de [nscnpqon/Rﬁmscnpaon (Anexo 3.,
copia INE del m’r@rescdory sies mengrhde,ed’od,deLgad u’ror

Copia del acta de, nacmlem;o, no necesarigmente- e ci (*T\J/

Consiancia de la clovefunlca-&e registro de poblcqon IJ J-actudlizada, en caso de
contar con ella. d/ B ] [~ %

» Copia de los anfecedentes de escolarlddd si inicio en 5|siem0 escolarizado.

» Copiadel Informe }’crcml de icahﬂgac:onesyd’el CEBA ae proe deedencia, si fuera el caso.
= Copia del Cerhﬁc&c\if?”'ﬁi}educac:lon 7|mc1r|c en"

I cdis \del—olumno del nivel
secundaria. i
= lista de asistencia
b) Del CEBA: / / / // M// o
= Cédvulade [def fificacion delCgntro deTI'CIbOjO"[CT) ‘

Copias vphdedc&:de !os[Reglsfr\os d,e [nscnpmon/Re;nscgpqon de Ios egls’rros de
Acredﬁocuon,\débgda enfe ouio c:d@s /POR |0’)DIF ccion de Com‘rol Escolar e

Inc:orporc: on\(DCE[) cnfc}de edu‘coao qgn cmo comoisecundcnq/
A e A AN /
4.- De ser, pombrcdo reaeni'erqente com o) Dlre qdjum‘e cal reglstro de acreditacion

copia del nombrcmlen’r&@ con;msxon P omparor la f1rmc1 defvcnhdac:lon de los regisiros

.antela DCEL.

i/ /
5-Es lndlspenscble que lgs asesoreg y sied en GQQTdI 0c10n conel Superwsor Escolar, den
cumplj mlen’ro a la sw sruccwneséde ’rrc:bcuo, para evitar observacionss, exhortos o
procedlmlen’ros adp m[sir,cn yos p?l}g[nconszse CICIS Y omlsmne/en los Regisiros de

Con 7 fir lldcd,de Gsegurcr la cc{ idad deﬁ:o irol escolar y siendo el Supervisor Escolar el
prlnc p%cg;;;ﬂ “ﬁe comumcaqon enire la DCEby 105 CEBAS, se solicita a usted C. Supervisor

“sth coTaborguog a findlde que brinde f@ i J»? j;Direciores y /Asesores a su cargo el

ccompanamleﬁio ) ¥ gdesorias r)ecesonos, ar rtdndolo GS[mlsmO para que implemente la
es’rrcu’reglo deﬁ'wgnar*el,fconirol ascolar ge‘flosJC,EB%\S odscrlios o la zona escolar a su cargo,
medlcmfe las cccxones que o confmuc:cx n.Se rdescnben gcxranhzando con ello un conirol

escolar efi ceﬁfen ccdqjcen’rro eduggui(i}slﬂ arg’@ /
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ﬁr ‘PJ
l"\ﬁ
a} Verificar que, los Directivos y personal involucrado en el control escolar de los CEBAS adscritos

a su zonq, se conduzcan de acuerdo a las instrucciones de frabajo y cumplan con lo deserito-en
el apartado: il. DISPOSICIONES GENERALES.

EDUC ACI()N Subsecretaria de Planeacién y Evaluacién

SECRETARIA DE EDUCACION Direccion de Conirol Escolar e Incorporacién

b) Consiofar que los directivos de cada centro educativo a su cargo hayan solventado los
pendientes de inscripcion.

¢) Alrecibir del Director los Registros de Acreditacién, verifique que estén cancelados con una
linea roja después del Uitimo alumno registrado.

2. Sirecientemente fue nombrado Supervisor, entregue en esta Direccién copia del oficio de
nombramienio o comisién.

3. -Eniregue en esia Direccidon de acverdo dl cc]endono, losRegistros de Acreditacion de
Educacion Primaria o Secundaria segin co espondcTVcn verificados por usted.

4. Después de recibir los certificados y parg corrclu1r-con el Proceso de Acreditacién y
certificacion, verifique que larelacion de fohos que-el Director Ie\g.gnfrego esté debidamente
requisitada y entregue en la fecha a que en estetmis o, dogun?em‘o"se indica ala DCEI, ya
que es el drea responsable delres uordo de.lcsa ie%ge ies\escolore

S
IV. LLENADO DEL "REGISTRO’I{EACRED]‘I’ACIéN DE—EDUCK(\:ION\PARA @l DULTOS“ (RAEBA)
Cormresponde al Director (a) eI Ilenad‘%yormafo RAEBQ con?g' fi inal Jdod-de remitir a la DCEI, el
resultado de la evaluacion realizdda a lo clumnos en cada-efapadde p ICGCIOFI

@) El Primer paso po[c:/ lle %r el for ”cn‘o RA\E% corre/sfoondeﬁ Ios datos generales del CEBA,

esta Informacion dépe: omorlcx directarhente 48 Id Cedulq deJdentificacion del Centro de
Trabajo{CT). / n | / %1 1
b) Relacione en ox;den;ro encp los' datos p,ersoncles del alumno de acuerdo al Reglsfro
de Inscripcidn/Réinscripcidn, exceplo de{olumno al que naile ha oficializado la inscripcion.

.C) En la cotumr}cl e’rapo de Inscnpéio‘n Remscnpcron regisire con nimero pn\mero elmesy
luego el afio en qué el alupno fdeqnscn’@y séparandolol €6rong. /, si el\éducando fue
promomonodc/reglstre!o cgn elmas de c@osio E]gnp o 08/2623.

/ 7\ 4
d). Venfique e qge ntVel { m;c[ol o avanzc:do y afjue drea cerresponde la cdlificacion que
vaa reglstrcth:x1K4 qrecs en cudaIEicpa 4 N

e) El resul’rcado deLe:sgmen d olup‘mo regls’frelo)e el formcﬁo Rﬁ\’EBA cuidando que seq
exaciame te la misma-calificacion qu&r-;ggsic reglsirclde en el examen y que comesponda
al alumne./Debera conservq@evudenc:laien‘}’el expedtenfe del aldmno.

f} Las cglificaciones debe osemcrlo 7GON un nu o epfero y una/cifra decimal, seguin
_normcjiwdcd vigenie, / 3 -:J //7/\

f
g) La fecha de entiggag reo de? con ol escolar-se localiza en el/calendario oficial de
enirega recepcion del presen’re pr@ceso M

/
h) Cancele el formato.c€en una linea reja d/espues derdltimo alumhd regisirado.

i) Elmombre y apell éesd%l Dlrec’rorse"Leglsiron deacuerdo o\l:&cta de nacimienio, sin grado
ocodemlco

i) ’FITFQ ef}\ ongn?a[ con boligrafo/tinia azul o B gra, cada una de las hojas del Regisiro de’
Aedigrgl T 6y

k) Selle en el espccmc /[respondlenfe, con:efs II del plam‘el Ieglble y aciudlizado.

I)\énwe el formato RAEB a Ic/DCE ”eq;pngr do

y{

cop:os en’fregando al supervisor en la
fecha en quef este Je in é’q )
B
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NOTA: Es de absoluta responsabilidad del Director del CEBA, la informacién reportada en €l
formato RAEBA, asi como la veracidad de la misma, por lo que debe contar con el soporte
documential en caso de ser requerido por la autoridad compeiente.

V. PROCESO DE CERTIFICACION

Concluido el proceso de Acreditacion, el Director debe soliciiar ante la DCE el Ceriificado de
Terminacién de Estudios de cada uno de los alumnos que han cursado y acreditado todas las
dreqs -que comprende el Plan de estudios vigenie del nivel que comesponda (Primaria o
Secundaria), por ningin motivo debe refrasar este proceso.

Relacione en la “SOLICITUD DE EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE TERMINACION DE ESTUDIOS DE EDUCACION
BASICA PARA ADULTOS" a los alumnos que acreditaron su Oltima dreq, sea del nivel Primaria o
Secundaria segin corresponda y anéxelo al farmatoRAEBA del nivel respectivo en 2 tantos.

a) llenado del Kardex: c
s Vdlide el Kardex del alumno al que le esiafsollcﬁendo Cerhficado de Terminacion de
Estudios, conira los Regisiros de Acreditacio GLOfICIOIIZGdOS ~anéxelo al registro de
" Acreditacion. @g S Re

e Las cdlificaciones del Kcrde /y‘\@s del Regl o,,d@ credﬁocron deben ser iguales,
correspender al mvel*y’gre acredl’fo 0~pc|r@ ewto%g]consm‘enuas que‘a’rrcsen €l proceso

de ceriificacion. @,
b) Particularidades en el llenado: ch &

1. Alumno de Prlmcmo é’:;ue presenje Bo[%r’rg"de Evclu{:ianr\chrflllc de Educacién Bdsica,
‘Repories de Evcluomon o} Consfcncm 3@7 Acredl‘romon\dg sistema escolarizado
-{aprobadas) de pnmer Y segundo grodo reqllce /Ia eqmpqraaon arnivelinicial y regisire [a

lefra A en el crea q eujfsulte ocredn‘c:dc asi’ como r“es y ano de] ciclo escolar del
{0

documenio que cmpez ‘a\ed JGCI
2. Alumno de Prlrr)qnc qﬂle |mc10 COL Qmode o MEV {Modeo de EdUCCICIO para la Vida),
redlice la eqmparocﬁ;on Y regls’rre erﬁz;l;\c::ex [e

 califi cocxo ueresulfe asi como la etapa
en que fue d(}r?dl}ada / r\i\
3. Alumno de Secupdorla con Bel"f“c: ce EVGI|U CIO orﬂl[o 1&! Educcmon qu cao Reporie

de Evaluacién € sgf‘ema resc:olcmz do, | feq |ce a eqmp ro%Ion ’rom@ndo e ~cuenta sélo
cohfrcac;one&cpﬁboiono Weglsire elsresu f'gdo en eLKcr Exien el area que corresponda:

e "Nivel inicigl /CEhflCCICI}\é\ de-primer grcdo, asi como tnes y afig)del c1clo escolar de la

boleta de’Te 7 é@ /

s Nivel qu zqdo calificacio e de 2do,grado mas cchﬁcccm €5 de 3er grado, mes y afio
del cicld’ escolar del docu en o que empcrc Ia calificdcichies.

4. Alumno que inicid educadon sec g cnc en el N/}'ode!o’ EV, se reohchlo equorocmn yse
regls’rra en el Kdrde Iq‘callflcc:mon ‘aquel correspo da no olvide reglsfrcnr la efapa v aio.en
que fie acreditada? R

c) Promedio .
El promedio General e Aprovechamlenio“del odelo “"PEBJA k[ogenero la plataforma del
con’rr?!/Es;coLgr %ET!AB’{ SCEIAB) ‘//‘/
VL. ENTREGI%DE«CERTIFIC?‘ADOS_Y REQUISI ADO DE RE ClON DE FOLIOS ST
f'_"'/ ;{
Al rec:|b|r los eﬁlfxccdo\sé_ci_l%redor debe
1. Verificar queflos Certifi codos esien Corr?cfeﬁ{f}comple’ros conforme a lo solicitado por eI

A

Cenfro de Té bejo s cargo! %( oz
a) Si dc-}tecfcl engr ﬁﬂfguf‘cemflccdo SO'IICI € de,formcl mmedlm‘a mediante oficio a la DCEl la
correcchy rer%sos;mon, dhékando el expediepteltiel alumno.
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b) Sino recibe los certificados completos de acuerdo a lo solicitado, revise minucicsamenie
con el expediente de la escuela y del alumno, desde la inscripcion hasia [a Gltima
acreditacion reportada por usied, de acuerdo al resuliado de su validacion deberé darle
‘el seguimienio pertinente.

2. Eniregue al alumno el Certificado de Terminacién de Estudios y recabe la firma'en la
"RELACION DE FOLIOS DE CERTIFICADOS DE TERMINACION DE ESTUDIOS".

3. En la columna situacion del certificado, registre a mano la lefra {X) que comesponde a
entregado,

4. Debe anotar el dia, mes y ahio en el que el Alumno {g) recibe el Ceriificado de Terminacion
de Estudios.

5. Firme la Relacién de Folios de forma ouiogrcnfa,en\onglnol y copias y coloque el sello de la

. escuela. ,(J — - -

6. Eniregue el documento anies descrito debida en’rereqmsn‘ado al Supervisor Escolar quien
a su vez entregard a la DCEI, en la fecha mdlcada en el Jmsmo'\\,\'\a
=y
o]

Ry
Sin mdas por el momenio, desecndoles exito en\g_\hacompcnomlen’r h\ c:|c1 los alumnos vy
reconociendo su compromiso y pro_esro" shalismo par&l@.reqhzgqon de.este proceso

B = -r-? “"'{f
- &’i
/ <1} X

-‘»-_l-'.l.g'.‘ f\

SIS | "SECRETARIA DE EDUCACIOH
7 v, Rargy] suag_gfsmnm DE PLANEACION

A ot Y-EVALUACION
Mha Esmerql d i nmeccré»u&_cgumm ESCOLAR

.‘:. L / H

c.c.p. Prof. Soniona Magclna 1z eido - subsecretario de; l;ducc:cnon Basica, - ngqsu conocimiento
Dra. Clera Luz Lamoyi Boccnegra._-:.sﬁbsecreleﬂa de Planeacié; Ei?old— o, — Para su conocumiento

Lic. Joﬁ"é‘tws Gonzdlez Mcmnez Dxrecio'r de Educac:én Baslea? fcn’crs c’énoclrruento
Uc, Humberto Cruz Martinez.- Directo E’de Ceniros de EdfTt mL;@és|cu 'lllac Qsy, co ocirnuenro

Archlvo\ ¢ , /
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